Invitacion Publica con Pluralidad de Oferentes

Servicio Integral como Documentador Técnico en Proyectos de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion (CTel)

La corporacion Rotorr-Motor de Innovacion, en desarrollo de los principios de transparencia,
pluralidad de oferentes, economia y seleccion objetiva, invita publicamente a personas naturales
interesadas en presentar cotizacion para la prestacion del servicio que se describe a continuacion,
acompanada de carta de aceptacion de las condiciones técnicas, logisticas y de ejecucion
definidas por la corporacion.

Objeto

Recibir cotizaciones para la prestacion integral de servicios como Documentador(a) Técnico(a) en
proyectos de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (CTel), para la elaboracion, estructuracion,
actualizacion y control de la documentacion técnica y metodologica de las actividades,
entregables y resultados, en el marco de los proyectos gerenciados por la CORPORACION
ROTORR - MOTOR DE INNOVACION, mediante la prestacion de servicios cientificos vy
tecnologicos requeridos para su desarrollo.

El servicio comprende, de manera enunciativa, las siguientes actividades:

e Elaborar, estructurar y dar formato a la documentacion técnica y administrativa de
proyectos/servicios CTel (manuales, procedimientos, guias, planes, instructivos, actas e
informes).

e Mantener actualizada la documentacion, aplicando control de versiones, trazabilidad de
cambios y repositorio organizado, soportando auditorias internas y externas.

e Consolidar reportes periodicos (mensuales y/o requeridos) con indicadores, incidencias,
tiempos de atencion/solucion, disponibilidad, mantenimientos, alertas, recomendaciones y
tendencias.

e Documentar bitacoras de operaciony mantenimiento, asegurando trazabilidad de actividades,
configuraciones, actualizaciones y evidencias.

e Revisar y editar documentos de especialistas técnicos para garantizar claridad, coherencia,
calidad editorial y cumplimiento de formatos y lineamientos institucionales.

e Generar y gestionar evidencias documentales (hallazgos, planes de accion y seguimiento),
registrar actas de comités y verificar cumplimiento de seguridad, confidencialidad y
tratamiento de la informacion.

e Elaborar documentacion cientifica en inglés (p. €j, informes técnicos-cientificos, articulos,
resumenes ejecutivos, posteres o notas metodologicas) a partir de los resultados y actividades
de investigacion de los proyectos CTel, asegurando rigor técnico, trazabilidad de fuentes,
estructura académicay cumplimiento de lineamientos de publicacion/entrega definidos.
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Las actividades en la Agencia Nacional de Hidrocarburos (ANH) se ejecutaran desde la fecha de
suscripcion del contrato hasta el 31 de Diciembre de 2026, conforme a los lugares, fechas y
horarios definidos.

Requisitos Habilitantes

Formacion Académica:

e Bachillery Técnico o Tecnologo.
e (Cursos o Certificaciones afines: Nivel B2 en el examen IELTS.

Requisitos para Presentar la Cotizacion

Los interesados deberan remitir:

e Hoja de vida actualizada con los soportes correspondientes.

e Una carta de aceptacion de condiciones, suscrita por oferente, en la cual se deje constancia
expresa de la aceptacion integral de las condiciones técnicas, logisticas, fechas, horarios y
lugares definidos por la corporacion y los datos de contacto del oferente.

Plazo y Medio de Presentacion

La cotizacion y la carta de aceptacion deberan remitirse en formato PDF al correo electronico
institucional jonathan.avendano@rotorr.co, hasta el dia (27) de febrero de 2026 a las (18:00).

Verificacion
La corporacion verificara:
e |apresentacion oportuna de la hoja de vida con sus soportes.

e Lasuscripcion de la carta de aceptacion por el oferente.
e Lacorrespondencia de la cotizacion con el objeto y alcance del servicio solicitado.

Version Descripcion del Cambio Fecha
1 Se crea el formato. 13/02/2026

Elabor6: Jefe Oficina de Juridica
Reviso: Gerente Financiera y Administrativa
Aprobo: Director Ejecutivo
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