
Teléfono: +57 310 586 1784 Correo electrónico: info@rotorr.co Web: rotorr.co 
Dirección: Av. El Dorado No. 44 A 40 - Hemeroteca Nacional Universitaria 

Bogotá D.C. Colombia 

 

 

 
Invitación Pública con Pluralidad de Oferentes 

 

“Prestación Integral de Actividades de Apoyo Administrativo para el Fortalecimiento y 
el Respaldo  Transversal desde el Componente Técnico-Social, Orientado al 

Acompañamiento Social, Comunitario y Territorial Para La Ejecución Del Proyecto 
"CONFORMACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LAS ZONAS DE UBICACIÓN TEMPORAL 

(ZUT)" 

 
La corporación Rotorr–Motor de Innovación, en desarrollo de los principios de transparencia, 
pluralidad de oferentes, economía y selección objetiva, invita públicamente a personas 
naturales interesadas en presentar cotización para la prestación del servicio acompañada de 
carta de aceptación de las condiciones técnicas, logísticas y de ejecución definidas por la 
corporación, para la actividad que se describe a continuación. 
 

1. Objeto 
 
Prestar servicios técnicos para el apoyo en actividades administrativas, en el marco de los 
procesos de implementación de las Zonas de Ubicación Temporal - ZUT, que le sean 
designadas por el supervisor, para la ejecución del proyecto "CONFORMACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DE LAS ZONAS DE UBICACIÓN TEMPORAL (ZUT), a desarrollarse en el 
Territorio Nacional, durante los meses de abril y mayo de 2026. 
 
El servicio comprende la asistencia y apoyo, de manera enunciativa, a las siguientes actividades: 
 

• Apoyo en las labores de archivo y gestión documental de los procesos de Zonas de 
Ubicación Temporal - ZUT. 

• Apoyo en las labores de convocatoria, elaboración de actas y operación de las acciones 
necesarias para adelantar procesos de articulación interna - OCCP, interinstitucionales y 
con terceros, en el marco de las Zonas de Ubicación Temporal - ZUT. 

• Elaboración de informes, actas y documentación requerida. 
• Asistencia a las reuniones que solicite el supervisor en el marco del objeto y las 

obligaciones del presente contrato. 
• Las demás que el supervisor del contrado requiera, en el marco de su objeto y 

obligaciones. 
 

2. Perfiles  
 
Técnica o profesional en administración  
 

3. Ubicación y duración: Las actividades en este territorio se ejecutarán entre los meses 
de abril y 30 de julio de 2026, conforme a los lugares, fechas y horarios definidos. 
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4. Requisitos para Presentar la Cotización 

 
Los interesados deberán remitir: 
 

• Una cotización económica, indicando el valor total del servicio conforme al formato 
publicado en esta invitación.  

• La hoja de vida con la formación y experiencia acreditada.  
• Una carta de aceptación de condiciones, suscrita en la cual se deje constancia expresa 

de la aceptación integral de las condiciones técnicas, logísticas, fechas, horarios y 
lugares definidos por la Corporación y los datos de contacto de la persona cotizante.  

 
Plazo y Medio de Presentación 
 
La cotización y la carta de aceptación deberán remitirse en formato PDF al correo electrónico 
institucional gerencia.ZUT@rotorr.co, hasta el 10 de abril de 2026 a las 6:00 pm.  
 
Verificación 
 
La corporación verificará: 
 

• La presentación oportuna de la cotización y la Hoja de vida. 
• La suscripción de la carta de aceptación. 
• La correspondencia de la cotización con el objeto y alcance del servicio solicitado. 
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